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Windows 10
 

Savoir  naviguer dans l'environnement Windows depuis son poste de travail ou une tablette 

Durée:  heures ( jours)
 
Profils des stagiaires

 Ouvert tout public
 
Prérequis

 Aucun

 
Objectifs pédagogiques

 
 Naviguer avec aisance dans l'environnement Windows 10
 Personnaliser le bureau Windows 10 pour l'adapter à vos besoins
 Organiser l'archivage de ses documents
 Exploiter les applications Windows 10
 Partager des ressources
 Ajuster les performances

 

Contenu de la formation
 

 Naviguer avec aisance dans l'environnement Windows 10
o Démarrer/éteindre son poste de travail ou sa tablette et gérer une session
o Identifier les principaux éléments de l’interface 
o Maîtriser les mouvements nécessaires à l'utilisation d'un écran tactile
o Trouver une application, la lancer et gérer sa fenêtre
o Accéder aux unités de stockage, reconnaître les différents dossiers, créer dossiers et sous-dossiers

 Personnaliser le bureau Windows 10 pour l'adapter à vos besoins
o Personnaliser le menu Démarrer 
o repérer les raccourcis vers les principaux programmes 
o épingler, détacher, grouper des vignettes.
o Personnaliser la barre des tâches 
o épingler des programmes
o Créer plusieurs bureaux pour regrouper des fonctionnalités
o Personnaliser l’environnement de travail 

 Organiser l'archivage de ses documents
o Lancer l'explorateur de fichiers.
o Accéder aux unités de stockage, reconnaître les différents dossiers, créer dossiers et sous-dossiers
o Gérer les fichiers 
o Retrouver fichiers, dossiers ou applications 
o Créer une arborescence de dossiers.
o Gérer les fichiers (enregistrer, copier, déplacer, renommer, supprimer, récupérer).
o Exploiter le moteur de recherche

 Exploiter les applications Windows 10
o Edge : le nouveau navigateur
o Cortana : l'assistant personnel intelligent
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o Capture d'écran
 Ajuster les performances

o Régler les effets visuels, les paramètres d'alimentation
o Utiliser le gestionnaire de tâches
o Mettre en œuvre les règles de base liées à la sécurité d'un poste de travail
o Nettoyer le disque.
o Réaliser un diagnostic du système
o Installer des applications et des périphériques 
o Utiliser les outils système pour nettoyer et défragmenter un disque dur

 Gestion des utilisateurs
o Gérer le compte utilisateur et les mots de passe 
o Identifier les informations du Centre Réseau et partage

 

Organisation de la formation
 
Equipe pédagogique
Formateurs certifiés et avec plusieurs années d'expériences
 
Moyens pédagogiques et techniques

 Accueil des stagiaires dans une salle dédiée ou en webinaire à la formation.
 Documents supports de formation projetés.
 Exposés théoriques
 Etude de cas concrets
 Quiz en salle ou en distanciel
 Mise à disposition en ligne de documents supports à la suite de la formation.
 Une plate forme de formation e-learning disponible pendant et après la formation.

 
Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation

 Feuilles de présence.
 Questions orales ou écrites (QCM).
 Mises en situation.
 Formulaires d'évaluation de la formation.

 
 
 


